
Wir bauen und automatisieren Maschinen für namhafte Kunden der Druck- 
und Pharmaindustrie. Sowohl Konstruktionsleistungen als auch Prozess-
lösungen entstehen hier mit einem jungen und dynamischen Team.

Sie sind auf der Suche nach einer neuen Herausforderung?  
Sie möchten in einem innovativen Unternehmen arbeiten?  
Sie legen Wert auf einen sicheren Job in einer Branche mit Perspektive?

Dann sollten wir uns kennenlernen. 

Ab sofort suchen wir: 

Kfm. Mitarbeiter (m/w/d)  
technischer Einkauf 
in Voll- oder Teilzeit
Ihre Aufgaben:

 + Unterstützung des technischen Einkaufs, Erfassung von Bestellungen und 
Eingangsrechnungen im Warenwirtschaftssystem

 + Anfrage von Angeboten

 + Anlage von Artikeln, Artikelpflege sowie Buchung von Warenbewegungen im 
Warenwirtschaftssystem

 + Prüfung und Bearbeitung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und 
Rechnungen

 + Überwachung und Nachverfolgung von Lieferterminen

Ihre Qualifikation:

 + abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

 + Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion wünschenswert

 + Kenntnisse von allgemeinen Büroabläufen

 + Souveränität, Fokus, Freundlichkeit – auch wenn es mal hektisch wird

 + strukturierte Arbeitsweise ohne Berührungsängste mit digitalen Medien

 + dienstleistungsorientierte, selbstständige Arbeitsweise sowie 
gepflegtes Äußeres und sicheres Auftreten 

 + Sie fühlen sich wohl in einem erfolgreichen Team und einem 
innovativen Umfeld

 + Engagement, hohe Kommunikationskompetenz und Diskretion

 + gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse vorteilhaft

 + sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen

Weitere Kompetenzen:

 + Eigenständigkeit 

 + Teamfähigkeit 

 + Kontaktfreudigkeit im Umgang mit Kunden 

Ihre Chance:

 + gute individuelle Entwicklungsperspektiven

 + attraktive und leistungsgerechte Konditionen

 + flache Hierarchien, in denen Sie etwas bewegen

 + ein moderner Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

Wir sind 
Converting.

Sie finden sich hier wieder? 
Dann freuen wir uns  
auf Ihre Bewerbung!

Feldbaum + Vogt GmbH 
Kristina Feldbaum 
Dieselstr. 20 
32791 Lage 
personal@fv-automation.de


